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1. Allgemeines

Gemald 8§ 5 Absatz 2 Buchstabe a der Nutzungsbestimmungen fir das Verfahren
InGe-Online-Kurstrager sind Sie als Kurstrager verpflichtet, regelmafig — zumindest
einmal wochentlich — Informationen tber zu beachtende Neuerungen / Anderungen
(z.B. angekindigte Versionsumstellungs- oder Wartungstermine, aktualisierte
Schnittstellenbeschreibung, neue Versionen usw.) im Zusammenhang mit der Nut-
zung von InGe-Online einzuholen. Um dies zu erleichtern, wird das Informationspor-
tal ,Inge-Online-Portal“ unter Nutzung der Anwendung Opentext Content-Server fir
Sie kostenlos bereitgestellt.

Mit dieser Anleitung werden lhnen einige wichtige Funktionen des Inge-Online-
Portals erlautert.

1.1Technische Hinweise

Der Zugriff auf den Opentext Content-Server ist von jedem Computer mit Internetan-
bindung aus maglich. Fir eine gute Darstellung benétigen Sie zur Anzeige einen 17"-
oder 19“-Zoll-Monitor mit mindestens 800x600 Punkten Aufldsung. Grundvorausset-
zung fur die Nutzung des Content-Servers ist ein Internet-Browser, der einen Ver-
schliisselungsalgorithmus von 128 Bit unterstitzt.

1.2Verschlisselung

Zum Schutz der Vertraulichkeit der ausgetauschten Informationen in Livelink wird
eine Verschlusselungstechnik genutzt. D.h. jede Information, die zwischen den Nut-
zern und der Anwendung ausgetauscht wird, ist grundsatzlich verschliisselt. Damit ist
die Vertraulichkeit unabhangig vom Netzbetreiber gewahrleistet.

2. Erreichbarkeit und Support
Das Inge-Online-Portal erreichen Sie Uber nachstehenden Link:
https://portal.migra.bamf.de

Anfragen zu Funktionalitdten des Informationsportals richten Sie bitte an:

support@bamf.bund.de

Hierbei geben Sie bitte als Betreff ,InGe-Online-Portal“ und lhre Kontaktdaten (Kurs-
tragerkennung und Telefonnummer) an.

Allgemeine Anfragen zu InGe-Online-Kurstrager richten Sie bitte zunachst an die flr
Sie zustandige Regionalstelle.

3. Anmeldung und Menileiste

3.1Anmeldung am InGe-Online-Portal

Bei der Herstellung der Verbindung wird sofort die Anmeldemaske eingeblendet. In
dieser Maske miussen Sie sich mit Ihrer Kennung (E-Mail-Adresse) und lhrem Pass-
wort, welches Sie auch zur Datentibersendung im Online-Verfahren (Benutzer) oder
zur Anmeldung an der Delegierten Benutzerverwaltung — DeBeV — (Administratoren)
verwenden, anmelden:


https://portal.migra.bamf.de/
mailto:support@bamf.bund.de

Regionalkoordinatoren / Regionalkoordinatorinnen melden sich mit inrem bekannten
Benutzerkirzel und Passwort an.
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Der Server "portal.migra.bamf.de” an "JNDIRealm" erfordert
einen Benutzernamen und ein Kennwort,

Benutzername: I | <3 j

Kennwort: I

I Kennwort speichern

st |

Nachdem Sie sich erfolgreich authentifiziert haben, werden Sie an das Portal weiter-
geleitet.

3.2Ansicht der Meniileiste

Unabhangig davon, in welchem Ordner Sie sich befinden, ist die Menuleiste mit der
Suchfunktion immer sichtbar:

Unternehmensweit Persdnlich Extras @ Suchen

AQ InGe-Online-Portal - ©

Die Suche wird immer im aktuellen Ordner und in dessen Unterordnern durchgefuhrt.

Durch Klicken auf den Pfeil neben dem Suchfeld kann die Suche (z.B. auf Word-
Dokumente oder einen Zeitraum) eingeschrankt werden:

Suchen A Suchen ] L
Segmente ‘on hier A N .
Segmente \ion hier g
Objekttyp Ly Alles w
_ Lo Alles Objekttyp i Alles R
| Zuletzt gedndert g
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E | Excel Immer
=] Word 0:15 Am vergangensn Tag gedndert
T4 PoF 433 In der vergangenen Woche gedndert
=] PowerPaint 1:41 Im vergangenen Monat gesndert p:15

den o, E-Mail-Link 5] Text Im vergangenen Jahr gedndert M:38



4. Ablagestruktur und Navigation

Nach der Anmeldung sehen Sie einige Informationen zum Portal und im unteren Be-
reich die Orderstrukturen, in denen die Dateien abgelegt sind.
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4.10rdner- und Dateistruktur

Wenn Sie auf einen Ordner klicken, wechseln Sie in diesen und sehen den Inhalt:

Unternehmensweit ﬁnﬁch Extras Admin @)

InGe-Online-Portal

[ ] DeBev "o

% Inhaltsfilter ~ | | Bl Kopieren | G verschieben | 34 Lés AﬂprmgrenundHerunuraden [] Komprimieren und per E-Mail senden | Mehr...
iach Namen fittern 2 T Mame

Suchen

2 % | =k Objekthinzufiigen
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Um wieder in Ubergeordnete Ordner zu wechseln, wéhlen Sie den Ordner direkt tber
den Link-Pfad aus:

Unternehmenswe’ / Persinlich Extras Admin @

InGe-Online-Portal
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Im Beispiel befindet man sich im Ordner ,DeBeV* und kann in die Ubergeordneten
Ordner ,InGe-Online-Portal“ wechseln.



4.2 Dateien 6ffnen, herunterladen und versenden

Um eine Datei zu 6ffnen, klicken Sie entweder direkt auf den Dateinamen oder auf

den Text ,Offnen“, welcher hinter dem Dateinamen angezeigt wird. Die Datei wird
dann in der jeweiligen Anwendung geoffnet.

B'ﬂ Kopieren 5 Verschieben Vﬁﬂ _1‘ Komprimieren und Herunterladen | [ ] Komprimieren und per E-Mail senden Hj Z 8 < Objekt hinzufiigen
o Tye name . S o

Griiie Gesndert
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Mit einem Klick auf den Text ,Komprimieren und Herunterladen® haben Sie die Mog-

lichkeit, die Datei lokal zu speichern. Uber ,Komprimieren und per E-Mail senden®
kénnen Sie die Datei per Mail verschicken.
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5. Benachrichtigungsfunktion einrichten und aktivieren

5.1Wichtige einmalige Voreinstellung

Bitte klicken Sie in der Menlleiste auf das Menu ,Personlich® und 6ffnen Sie dort
den Punkt ,Benachrichtigung*®

Persdnlich Extras (7}

Mein Arbeitsbereich

Il Pulse 1
Aufgabenlisten /
k
Benachrichtigung =

Berichte I Unternehmens

Offnen Sie dann in der erscheinenden Oberflache im rechten Bereich den Punkt
Einstellungen andern:

je | Interesse
5= |znde

5= |zndern

Bitte setzen Sie in der Registerkarte ,Einstellungen fur taglich® einen Haken bei
dem Punkt ,E-Mail-Zustellung dieses Berichts aktivieren®:

L] Meine Benachrichtigungsberichte

Einstellungen Fiir taglich Einstellungen Ffiir 2 = wochentlich | Einstellungen fiir wochentlich

Berichtname: Itagllch
verhalten: \ ™ Beim Auswahlen von Werkniipfungen neues HTML-Browserfenster &ffnen
E-Mail-2ustellung:

- [ E-Mail-Zustellung dieses Berichts aktivieren

E-Mail-Adresse: Ialexandar‘hirnar@hamf.hund.de

E-Mail-Inhalt: |Einfacher Text mit HTML-Anlage ;I

An diesen Tagen: Mo Mmoo Moi Wmi Moo MRl sa

2u diesen Stunden: Moo Mot Moz Moz Mo Tos Mos Mor Mos Mos Mo 11
Tz MM s Mie Mz Tis M Nao Mz Mez [Nes

2u diesen Zeiten: Moo Mos Mo Mis Maeo Mzs Tao Mas Tan Mas Meo [ss

Zuddsstzan_|

Die anderen Angaben lassen Sie bitte unverandert!!!
Klicken Sie dann auf ,Senden®.

Offnen Sie bitte nochmals in der erscheinenden Oberflache den Punkt ,,Einstel-
lungen andern“ und setzen Sie den Haken auch bei den Registerkarten ,Ein-
stellungen fiir 2x woéchentlich” und ,,Einstellungen fiir wochentlich“ und kli-
cken danach jeweils auf ,Senden*.

Mit diesen Einstellungen konnen Sie sich nun per E-Mail tiber Anderungen im Infor-
mationsportal informieren lassen. Die Aktivierung wird im Folgenden erlautert.

Zum Verlassen der Einstellungsseite klicken Sie in der Menuleiste auf ,Unterneh-
mensweit® und dann auf Unterpunkt ,Arbeitsbereich®:

Unternehmensweit
Arbeitsbereich f

Benutzer und Gruppen -P



5.2 Aktivierung der Benachrichtigungsfunktion:

Die unter 5.1. voreingestellte Benachrichtigungsfunktion kénnen Sie Uber das Funkti-
onsmeni des jeweiligen Ordners aktivieren. Klicken Sie dazu bei dem ausgewahlten
Ordner auf das kleine Dreieck ~ ,welches hinter dem Ordnernamen angezeigt wird,
und wahlen Sie dann im erscheinenden Menu den Punkt ,Benachrichtigung festle-
gen“ aus:

E'ﬂ Kopieren }._rl Werschieben >//<J Léschen _1‘ Komprimieren und Herur
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T [ schitts Konfigurieren
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Objekte Verknipfung erstellen
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Benachrichtigung festlegen -—
E-Mail-Aktivierung

Machrichten erstellen

Pulse von hier

Berechtigungen

Drucken

Komprimieren und Herunterladen
Komprimieren und per E-Mail senden
versionskontralle
WebDAV-Ordneransicht

Laschen
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Entscheiden Sie dann, wann Sie Uber welches Ereignis informiert werden wollen:

-_L‘_i Benachrichtigung festlegen

Objekt: DeBeV
Admin benachrichtigen, wenn...

Ein Objekt wird hinzugefiigt.

Der Status eines Objekts wird geandert.
2 x wichentlich
wichentlich

Eine Version wird hinzugefiigt.

Der Status einer Version wird geandert. Im

Eine Ausgabe oder Revision Im

eines zusammengesetzten Dokuments wird hinzugefiigt.

Ein Thema wird hinzugefiigt. Im

Eine Antwort wird hinzugefigt. Im

Ein Nachrichtenobjekt wird hinzugefigt. Im
e

Im Beispiel wirden Sie taglich um 8:00 Uhr benachrichtigt werden, ob und welche
Objekte (Dateien) hinzugefuigt wurden.

Weitere mogliche Zeitplane sind ,2 x wochentlich® (montags und donnerstags) bzw.
wochentlich (montags).

Die Benachrichtigung ist immer auf ein Objekt bezogen auswéhlbar. Falls Sie Gber
jegliche Anderung im Portal benachrichtigt werden mdchten, richten Sie die
Benachrichtigung bitte direkt am libergeordneten Objekt ,InGe-Online-Portal“
ein.

6. Abmeldung
Zum Abmelden vom System schliel3en Sie bitte Ihren Browser.



